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Iktatészéma: 90113-A/17-17/2026
SZABALYZAT

a kdzérdekii adatok megismerésének és a kitelezben kbzzéteendd adatok
nyilvinossigra hozatalinak rendjér6l

A Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatdsag (a tovabbiakban: Figazgatdsdg) altal
fenntartott

Bokréta Lakisotthoni, Gyermekotthoni Kézpont és Altalinos Iskola Budapest
(a tovdbbiakban: Intézmény)
1158 Budapest, Pesttijhelyi 1t 66,

kozérdekli adatok megismerésének és a kotelezden kozzéteend§ adatok nyilvdnossdgra
hozatalanak rendjér6l szdlé szabélyzatit (a tovébbiakban: Szabdlyzat) az informacids
onrendelkezési jogrél és az informécidészabadsigrél szdélé 2011. évi CXIL tdrvény (a
tovdbbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdésében 33. § (2)-(3) bekezdésében, 35. §-aban, a
kozérdek adatok elektronikus kbzzétételére, az egységes kézadatkeresd rendszerre, valamint
a kdzponti jegyzék adattartalméra, az adatintegraciéra vonatkozo részletes szabélyokrdl sz616
305/2005. (XI. 25.) Korm. rendelet 3. §-dban, a kozzétételi listdkon szerepld adatok
kozzétételéhez sziikséges kdzzétételi mintdkrdl sz6l6 18/2005. (XIL 27.) IHM rendelet 2. §-
dban, az allamhéztartasrél szélé térvény végrehajtasirdl szélé 368/2011. (XI. 31.) Korm.
rendelet 12. § (2) bekezdés ) pontjdban foglaltakra, valamint a Szocidlis és Gyermekvédelmi
Féigazgatdsagrol szolé 316/2012. (XL 13.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdésének o) pontjara
foglaltak alapjdn a jelen utasitas mellékletében megjel6ltek szerint

allapitom meg:

1. Az utasitds személyi hatdlya az Intézmény Szervezeti és Miikodési Szabilyzatdban (a
tovébbiakban: Intézményi SZMSZ) rogzitett személyi hatdly ald tartozé személyekre terjed
ki,

2. Jelen utasitds annak kdzzétételét kovetS napon Iép hatélyba.

3. Jelen utasitis hatdlybalépésével egyidejlileg hatdlyat veszti az intézmény 90113-A/130-
28/2022 szamt szabdlyzata a kozérdek( adatok megismerésének és kotelezden
kozzéteend8 adatok nyilvanossdgra hozataldnak rendjérdl, tovdbbd valamennyi, e
targyban az Intézménynél és annak jogel6deinél kiadott szabdlyzat azon rendelkezése,
amely a kozérdekfi adatok megismerésének és a kotelezen kizzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak rendjének szabdlyozasara vonatkozik.

4. Ajelen utasitas mellékletét képezd szabdlyzatot az intézmény mindenkori vezet§je koteles
az aldbbi esetekben feliilvizsgélni, és szitkség esetén annak mddositdsdhoz sziikséges
intézkedések megtételérél gondoskodni:

4.1. hatdlybalépést kvets évtdl minden naptéri év janudr 31. napjaig,

4.2, jogszabdlyvaltozast kdvetden — amennyiben a jogszabély misként nem rendelkezik -
a jogszabalyvaltozés hatdlyba lépését kovetd 30 (harminc) napon beliil.

Budapest, 2026, janius 02.




A
Bokréta Lakdsotthoni, Gyermekotthoni Kézpont és Altalénos Iskola Budapest

szabalyzata

a kdzérdekii adatok megismerésének és a kotelezGen kdzzéteendd adatok
nyilvinossigra hozataldnak rendjér6l

Figyelemmel az Infotv. 30.§ (6) bekezdésében, 33.§ (2)-(3) bekezdésében, 35, §-4ban, valamint
a 37/C §-dban a kozérdek(i adatok elektronikus kézzétételére, az egységes kozadatkeres6
rendszerre, a kdzponti jegyzék adattartalmara, illetve a Kozponti Informdciés Kozadat-
nyilvéintartasra, az adatintegraciéra vonatkozé részletes szabdlyokrél sz616 305/2005. (XII. 25.)
Korm. rendelet 3. §-dban, a kozzétételi listdkon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges
kozzétételi mintakrdl sz6lé 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet 2. §-dban, az allamhaztartasroél
82016 torvény végrehajtisarél szdld 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. § (2) bekezdés h)
pontjdban foglaltakra, valamint a Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatdsdgrél szdlé
316/2012. (XL 13.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdésének o) pontjira foglaltak alapjén a jelen
utasitds mellékletében megjeloltek szerint foglaltakra, a Bokréta Lakdsotthoni,
Gyermekotthoni Kézpont és Altalinos Iskola Budapest, mint a Szocislis és Gyermekvédelmi
Féigazgatésdg (a tovadbbiakban: F6igazgatdsdg) fenntartiséban lévé intézmény (a
tovabbiakban: Intézmény) kbzérdekl adatok megismerésének és a kitelezden kdzzéteendd
adatok nyilvinossigra hozataldnak rendjére vonatkozé szabalyzatit a kdvetkezfk szerint
dllapitom meg:

1. Altalinos rendelkezések

1. § A szabalyzat személyi hatdlya az Intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzatiban (a
tovabbiakban: Intézményi SZMSZ) rogzitett személyi hatdly alé tartozé személyekre terjed
ki.

2. § (1) A szabdlyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az Intézmény kezelésében Iévé
kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld igények (a tovadbbiakban: adatigénylés vagy
igény) teljesitésére irdnyuld eljaras sorin.

(2) Az utasitis nem vonatkozik a kézhitelfi nyilvantartisbdl térténé, térvényben szabélyozott
adatszolgaltatdsra.

3. § A szabdlyzat alkalmazésdban az Infotv. 3. §-4ban meghatdrozott fogalmak az irdnyadék.
4. § Az intézmény vezetdje felelSs az intézmény adatvédelmi és adatbiztonségi rendszerének
kiépitéséért és miikddtetéséért.

2, A kbzérdekd adat igénylése

5. § (1) A kozérdek( adat megismerésére irdnyuld Infotv. 28. § (1) bekezdése szerinti igényt az
Intézmény vezetdje részére kell benytijtani.

(2) A személyesen megjelent igényld széban elSterjesztett igényét az erre a celra
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rendszeresitett, az 1. melléklet szerinti igénylSlapnak az Intézmény vezetSje vagy az
igazgatéhelyettes 4ltali kitSltésével, vagy azzal megegyez6 adattartalmu igénylés irdsba
foglalésdval, majd annak igénylé Altali aldirdséval konkretizélja.

(3) A postai vagy elektronikus uton torténd adatigénylésre a https://bokreta-
lakasotthonai,hu/dokumentumtar1/65-2-13-kozerdeku-adatok-igenylesenek-rendje
webcimen letSlthetS igénybejelentS lap kitltésével vagy azzal megegyezd adattartalmi
igénylés benytjtdsdval van mdd. Az adatigényléseket az Intézmény a honlapjdn megjelélt
elektronikus postafiékcimen, illetve postacimen fogadja.

(4) A (2) és (3) bekezdéseken kiviili, més cimzetthez érkezd adatigényléseket az igényld
egyidejl tdjékoztatdsa mellett haladéktalanul tovibbitani kell az Intézmény vezetje részére.
(5) Az adatigénylés beérkezését kivetSen az Intézmény vezetSje vagy az Altala kijel6lt személy
az igényt haladéktalanul nyilvéntartasba veszi, és gondoskodik az Infotv.-ben meghatarozott
hatérid6k betartdsdr6l. Az Intézmény az éltala kezelt kdzérdekd és kozérdekbdl nyilvanos
adatok megismerése iranti igények teljesitéséért, illetve az esetleges megtagadés
jogszer(iségéért onalldan felel,

(6) Az egységes jogalkalmazis, a fenntartdi tdjékozédds, valamint az adatvédelmi és
informéciészabadsagi szempontok érvényesiilésének tAmogatésa érdekében az Intézmény az
adatigénylés beérkezését kovet§ 3 napon beliil - tjékoztatds és szakmai konzultécié céljabdl
- megkiildi az adatigénylést, valamint sziikség esetén a véilasz tervezetét vagy az ligy
megitéléséhez szitkséges révid szakmai Ssszefoglalét a Kirendeltség részére.

(7) A Kirendeltség az Intézményt6l érkez6 iratokat haladéktalanul, de legkés&bb 3 napon beliil
tovabbitja a Féigazgatdsag kozadat@szgvi.gov.hu e-mail cimére. A FSigazgatdsag — kiilondsen
jogértelmezési, adatvédelmi, személyesadat-védelmi, déntés-el6készitd adatot érintd, tizleti
titokra, mindsitett adatra, gyermekvédelmi vagy més érzékeny adatkérre vonatkozé kérdés
esetén — szakmai tdmogatést nytjthat az Intézmény részére.

(8) A Féigazgatésig szakmai tAmogatasa, észrevétele vagy annak elmaradésa nem érinti az
Intézmény Infotv. szerinti 5nallé eljarasi és dontési felelGsségét, tovabba nem eredményezheti
az Infotv.-ben meghatédrozott valaszadasi hatarid6k tullépését. Amennyiben a Féigazgatosag
részérSl a vélaszaddsra nyitva 4ll6 hatdridén beliil szakmai észrevétel nem érkezik, az
Intézmény az adatigénylést sajit hataskorében birdlja el és vélaszolja meg.

6. § Amennyiben az igényt nem magyar nyelven nydjtottdk be, az Intézmény vezetSje az
adatigénylés, valamint az igény teljesitését tartalmazé valaszlevél leforditdsa irdnt
haladéktalanul intézkedik.

3. Az adatigénylés vizsgilata

7. § (1) Az Intézmény vezetSje vagy az altala kijel6lt személy a beérkezett adatigénylést
megvizsgélva haladéktalanul ellenérzi, hogy

a) az adatigényl6 az igényl8lapot megfelelden toltotte-e ki;

b) a benytjtott igény a teljesitéshez sziikséges adatokat tartalmazza-e;

¢) az igényelt adatok az Intézmény kezelésében vannak-e;

d) az adatigénylés ismétl6d6 vagy visszaélésszer(i adatigénylésnek minésiil-e.

(2) Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéshez sziikséges adatokat, az Intézmény
vezetlje vagy az dltala kijelolt személy 3 napos hatdrid6vel felhivja az adatigényl6t igényének
pontositasara.

(3) A (2) bekezdés szerinti felhivassal egyidejiileg az adatigényl6t tdjékoztaini kell arrd],
hogy amennyiben az igény pontositdsdra irdnyuld felhivasnak hatdrid6ben nem tesz eleget,
tgy az adatigénylésrél az Intézmény a rendelkezésre 4ll6 adatok alapjan fog donteni.

(4) Az igénynek a postai tton vagy elektronikus levélben tortént pontositisa esetén a
kiegészitéseket az Intézmény az tigyirathoz csatolja.
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(6) Az Infotv. szerint elektronikusan kételezéen kozzéteendé adatokra irdnyuld igény
esetében az Intézmény tdjékoztatja az igényl6t a kozzétett adatok pontos fellelhetdségérdl és
arrol, hogy a téjékoztatdssal egyidejlileg az igény teljesitetinek tekintendé.

(6) Amennyiben az igény, az Infotv. 29. § (1a) bekezdése alapjan ismétlédd vagy
visszaélésszer( adatigénylésnek mindsiil, azaz, azonos igényld 4ltal egy éven beliil azonos
adatkorre benytjtott adatigénylés, az Intézmény vizsgalja, hogy az érintett adatkérben
tértént-e valtozds. Amennyiben az adat tartalma nem viltozott, az Intézmény az ismételt
adatigénylés teljesftését megtagadhatja.4. Az adatigénylés teljesitése

8. § (1) Az adatigénylést az Intézmény az igény beérkezését kdvetd legrovidebb id6 alatt,
legfeljebb az Infotv. 29. § (1) bekezdése szerinti hatdridén beliil teljesiti. Ha az adatigénylés
jelentds terjedelmd, illetve nagyszamut adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése az
intézmény alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges munkaerSforrds ardnytalan mértékd
igénybevételével jar, az Infotv. 29. § (2) bekezdése alapjan az (1) bekezdés szerinti hatarid8 egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithato.

(2) Az adatigénylés teljesitésére nyitva &llé6 hatarid6 meghosszabbitdsdrél az Intézmény
vezetGje dont. A hataridé meghosszabbitisarél az Intézmény vezetGje az igény benyujtisat
kovetd 8 (nyolc) napon beliil tajékoztatja az adatigénylét.

9. § (1) Amennyiben feltételezhetd, hogy az igényelt adatok teljes kére az Infotv. 27. § (1), (2),
(4) és (5) bekezdéseiben foglalt valamely ok miatt nem ismerhet§ meg, az adatot kezeld
személy e tényrdl - az elutasitds indokoldsdval egyiitt — a (3) bekezdés szerinti eljards
lefolytatasa céljabdl téjékoztatja az Intézmény vezetSjét.

(2) A dokumentumok teljes kord, hidnytalan Osszedllitdsa az adatot kezeld személy
felel6ssége, az adatok teljes kirliségét az Intézmény vezetdje feliilvizsgdlja.

(3) Az Intézmény vezetSje megvizsgalja, hogy az igényelt adatok a minésitett adat védelmérdl
52616 2009. évi CLV. térvény 3. § 1. pontja szerinti mindsftett adatnak, vagy az Infotv. 27. § (2),
(4) és (b) bekezdése szerinti korlatozott nyilvanosségi adatnak mindsiilnek-e.

(4) Ha a kozérdekd adatot tartalmaz6 dokumentum az igényld altal meg nem ismerhet adatot
is tartalmaz, a dokumentumrdl készitett maésolaton, illetve a betekintés biztositdsat
megeléz0en a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni. Elektronikus
dokumentum esetén biztosftani kell, hogy a kitakart adat a dokumentumbdl technikai aton ne
legyen visszadllithato.

(5) Amennyiben az igényelt dokumentum koézérdekii adat mellett meg nem ismerheté adatot
is tartalmaz, az Intézmény az adatigénylést részlegesen teljesiti. A részleges megtagadas
esetén a valaszban meg kell jel5lni a korlatozas okat.

10. § (1) Amennyiben az igényl6 az adatigénylés teljesitésének médjat nem jeldlte meg, az
igényt az Intézmény az altala vélasztott médon és technikai eszkdzzel teljesiti.

(2) Amennyiben az igényl6 az adatokat betekintés titjan kivanja megismerni, vagy mdsolatokat
kér, és azt személyesen kivanja 4tvenni, az Intézmény vezetSje vagy igazgatShelyettese
idépont egyeztetése céljabdl felveszi a kapcsolatot az igényl6vel.

(3) Az igényelt dokumentumok tanulményozisénak feltétele — az {igyirat részét képez6 — a 2.
szému mellékletben meghatdrozott nyilatkozat igényl6 altali alairasa.

(4) Az adatok tanulmanyozasara — az erre a célra kijeldlt helyiségben — megfelel6 idét kell
biztositani. A bemutatott dokumentum tanulmdnyozasa sordn az adatok biztonsagat és
valtoztatds-mentességét felligyelni kell. A megfeleld feltételek biztositdsdrdl az Intézmény
vezetdje vagy igazgatohelyettese gondoskodik.

(5) Az igényld jogosult a bemutatdsra kerlilt dokumentumokrél jegyzeteket késziteni.

5



11. § (1) Amennyiben az adatszolgdltatds a kozérdekli adat el6allitasa vagy mésoldsa miatt
kiilén koltséggel jar, e koltséget a kozérdekd adat igénylGjével kell az intézménynek
megtérittetni, Az adatigénylés teljesitésének a mésolatkészitést nem igénylé lehetdségeirdl,
valamint arrél, hogy a mésolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentés
terjedelmd, tovibbé a koltségtérités mértékérdl az igénylSt az Intézmény vezetSje az igény
kézhezvételét kdvetd 8 (nyolc) napon beliil irdsban téjékoztatja.

(2) Az igény teljesitése miatt felmeriilt koltség mériékét az Intézmény koltségtéritésként
éllapitja meg a felmeriild koltségrdl a kbzérdek( adat irénti igény teljesitéséért megéllapithatd
koltségtérités mértékérdl sz616 301/2016. (IX.30.) Korm. rendelet alapjan.

(3) A koltségtérités Gsszegét szdmla alapjdn, az Intézmény 4ltal megadott kincstéri szamlira
torténd dtutaldssal vagy készpénzben, hazipénztari befizetéssel kell megtériteni.

(4) A koltségtérités megfizetéséig az Intézmény az adatigénylés teljesitését felfiiggesztheti.

(5) Amennyiben az igényl6 a koltségtéritésrdl sz6l6 tajékoztats kézhezvételétdl szdmitott 30
napon beliil nem nyilatkozik, hogy igényét fenntartja-e, az Intézmény az eljirdst
megsziintetheti.

5. Az adatigénylés teljesitésének megtagadisa

12. § (1) Az igény megtagadasérdl, részbeni megtagadésardl, tekintettel a 7. § 5) bekezdésében
foglaltakra is, az Intézmény vezetSje dont.

(2) A jogorvoslati lehetSségekrdl sz6l6 tdjékoztaténak tartalmaznia kell, hogy

a) az igénylé - a kozérdek(i adatok megismeréséhez f(iz6d6 jogainak gyakorldsaval
kapcsolatos jogsérelmére, vagy ennek kozvetlen veszélyének fenndlldsdra hivatkozassal — a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsdg Hatésagnal (a tovdbbiakban: NAIH)
bejelentéssel vizsgélatot kezdeményezhet,

b) az igényld a kdzérdeki adat megismerésére vonatkozé igényének elutasitdsa esetén, annak
kozlését6l szamitott harminc napon beliil birésighoz fordulhat,

¢) amennyiben az igényl6 az igény elutasitdsa miatt a NAIH vizsgalatdnak kezdeményezésére
bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgilatdnak elutasitisdrdl, a vizsgilat
megsziintetésérdl, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasardl szolé déntés, vagy
az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kbvetd harminc napon beliil lehet
meginditani,

d) a perinditasra rendelkezésre 4llé hatdrid6 eimulasztisa esetén igazoldsnak van helye.

(3) Az Infotv. 30. § 3) bekezdése alapjin az Intézmény az elutasitott kérelmekré], valamint az
elutasitdsok indokairdl az adatkezel§ nyilvantartdst vezet, és az abban foglaltakrél minden
évben januér 31-ig tdjékoztatja a NAIH-ot az 6. szdm1 melléklet alapjin. A tajékoztatds az
Intézmény vezetdjének feleldssége.

6. Az adatigénylés teljesitésének lezirdsa

13. § (1) Az adatot kezelS személy az igényelt adat megismerésére szolgdld vagy annak
kiaddsit megtagadé vélaszlevél-tervezetet tartalmazé {igyiratot papir alapon és
elektronikusan megkiildi az Intézmény vezetdje részére.

(2) Az igény teljesitését, az igény elutasitasét, illetve az azzal &sszefiiggésben felmeriilS
koltségek megfizetését kovetben az igényl6 személyes adatait haladéktalanul tordini kell, A
személyes adatok torlése az Intézmény vezetSjének felel6ssége.

(3) Az Infotv. 30. § (5) bekezdése szerint nem nyilvanos adat megismerésérdl
- az Infotv. 26. és 27. §-aiban foglaltak figyelembevételével - az Intézmény vezetdje dont.

(4) A kozérdekl adatigénylésekrdl az Intézmény nyilvantartdst vezet az 5. szdma melléklet
szerint.



7. Az elektronikusan kitelezfen kdzzéteendd adatok

14. § (1) Az elektronikus informdci6szabadsdg elvének megfelelden az Intézmény - kiilén erre
irdnyuld kérelem nélkiil - internetes honlapjan (https://bokreta-lakasotthonai.hu) ,Kozérdek
adatok” hivatkozés alatt kdzzéteszi

a) a kozérdekii adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozd, az Infotv. 34. § (3)
bekezdése szerinti - 3. mellékletben meghatarozott - tijékoztatot az adatigénylés benyjtdsara
biztosttott elérhetdségekkel, valamint az igénybejelents lapot,

b) a 4. szdm1 mellékletben rogzitett dltalinos kdzzétételi listdban meghatérozott adatokat (a
tovabbiakban: kbzzétételi lista),

¢} a kozbeszerzésekrdl sz6l6 torvény dltal meghatdrozott adatokat.

(2) A kozzétételi listdban megjel6lt adatok Osszegydjtése, a Szocidlis és Gyermekvédelmi
Féigazgatésag Pest VArmegyei Kirendeltsége részére tdrténd tovabbitasa, valamint az adatok
folyamatos karbantartdsa az Intézmény feladat- és hatdskore.

(3) A kozzétételi listdban szereplé adatok aktualitdsédért az adott adatgazda felelGs. Az
adatgazda kételes az adatvaltozast annak bekovetkezésétSl szdmitott 5 munkanapon beliil
jelezni a honlapkezelésért felelGs személy részére.

(4) Az Intézmény vezetSje gondoskodik a kezelésében lévd kézérdeki adatok, adatbazisok
és nyilvantartdsok adatainak hitelességérdl, a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérél,
valamint az egységes Kbzadatkeresd rendszerbe tovabbitand6 kzérdekil adatok tartalménak
el6allitasarol.

(5) A hitps://bokreta-lakasotthonaihu/kozerdeku-adatok internetes portdlra az
adatfeltSltést és az egységes kozponti kdzadatkeresS rendszerbe tdrténé adattovabbitdst
kozvetleniil a Foligazgatésdg Informatikai Flosztilya utjdn végzi. Az Intézmény a
Féigazgatdsag- Informatikai Féosztalya részére tovabbitott adatokat az internetes portdlra 3
(harom) napon beliil kételes feltblteni, a kbzadatkeres6 rendszerbe az internetes portalra valé
feltdltést kovetS 3 (harom) napon beliil kbteles az adatokat tovabbitani.

8. A honlap kialakitasa, fellelhetGsége és miikdtetése

15. § (1) A Intézmény kozzétételi kitelezettségét olyan médon teljesiti, amely biztositja a
kozzétételre szolgéld honlapnak az adatkdzlé szerv belsé hélézati rendszerétSl vald
fiiggetlenségét.

(2) Az Intézmény honlapjanak elérhetetlenségét okozé bdrmely iizemzavar esetén a
Kirendeltség munkaiddben az iizemzavar elharitisat haladéktalanul kteles megkezdeni.

(3) Ahol a kizzétételi lista idegen nyelven val6 kbzzétételt ir els, a kozérdekii adatot az adott
nyelven is k6zzé kell tenni.

(4) Az Intézmény honlapjan az egységes Kozadatkeresd rendszerre mutaté hivatkozast kell
elhelyezni.

(5) Az Intézmeny altal kozzéteend6 kdzérdekh adatokat és kbzérdekbdl nyilvanos adatokat
az Intézmény honlapjén (https://bokreta-lakasotthonaihu/kozerdeku-adatok) ,Koézérdekit
adatok” hivatkozés alatt kell kozzétenni oly mddon, hogy az barki szémara,
személyazonositds nélkiil, korlitozdstél mentesen kinyomtathaté, és részleteiben is
adatvesztés és- torzuléds nélkiil is kimasolhatd, a betekintés, a letoltés, a nyomtatas és a hdlézati
adatatvitel szempontjdbdl is dijmentesen hozzaférhet6 legyen.

(6) Az intézmény kozzétételi listdja a ( hitps://bokreta-lakasotthonai.hu ) honlapjén taldlhato,
mely honlap kezelSje és térhely biztositéja a Féigazgatésdg. Uzemzavar esetén a
Fligazgatdsag intézkedik a probléma megoldésaban.

16. § (1) Az Intézmény 4ltal kbzzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvéltoztatas,
torlés, megsemmisiilés és sériilés ellen. E feladatot az Intézmény a Féigazgatdsag ttjin latja el,
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amelynek részletes szabdlyai a Fdigazgatosag informatikai biztonsdgi szabalyzatdban
keriilnek meghatéarozésra.

(2) Amennyiben az adatok ismételt el6allitasa és kizzététele mas médon nem lehetséges,
vagy csak ardnytalan koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvdltoztatds, térlés,
megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kdzzétett adatokré] biztonsigi mésolatot kell késziteni.

(3) Megsemmisiilés, sériilés, jogosulatlan megvaltoztatas vagy torlés esetén az Intézmeény
koteles egytlittm(ikddni az adatkdzlGvel a helyredllitdsban, és kiteles az adatokat sziikség
esetén djra atadni.

9, Kbzzététel, helyesbités, frissités és eltdvolitas

17. § (1) A Féigazgatésdg az adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitisidval kapcsolatban az esemény bekovetkeztének ddtumét és idSpontjét papir alapon
dokumentdlja, kivétel, ha az Intézmény sajit honlapjan teszi kozzé a kozzétételi listat.

(2) A térolt adatokrél rendszeresen biztonsagi mésolatot kell készfteni. E feladatot a
Féigazgatosag latja el, és annak részletes szabélyai a FSigazgatdsig informatikai biztonsagi
szabalyzataban keriilnek meghatdrozdsra.

18. § (1) A kozzéteend 8 kozérdekd adatokat az Intézmény elektronikus titon vagy elektronikus
adathordozén juttatja el az adatkdzlGhdz.

(2) A Féigazgatdsdg az IntézménytSl kapott adatokat az Intézmény és a kozzététel idejének
megjeltlésével kozzéteszi. Az Intézmény koteles az eljuttatott és a kozzétett adatok
egyez8ségét ellendrizni.

19, § (1) Az Intézmény a kozzétett adatok pontossagat, iddszerliségét és értelmezhetOségét a
kozzétételt kbveten is folyamatosan figyelemmel kiséri.

(2) Az adatkozl6 koteles a kozzétételre atadott kozérdeki adatokat megvizsgdlni.

(3) A Féigazgatdsag az Intézmény egyidejli értesitésével visszautasithatja az atvett adat
kozzétételét, amennyiben az az eldirt, a jelen utasitisban meghatirozott formatum szerinti
kovetelményeknek nem felel meg, és igy kdzzétételre formai okokbdl nem alkalmas.

(4) A kdzzétett kozérdeki adatok pontatlannd, tévessé vagy idSszerfitlenné valdsa esetén vagy
ilyen kézérdeki adatok feltirdsa esetén az Intézmény éllitja el6 a helyesbitett vagy frissitett
kozérdekli adatokat tartalmazd, kiilon jogszabédlyban meghatdrozott kozzétételi egységeket,
és azokat kozzététel végett atadja az adatkszlének.

(5) Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotdnak archivumban tartdsét irja elé, az
adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a meg6rzési id6 elteltéig nem sziintethetd meg,
€s az adat mellett fel kell tiintetni az adatvéltozas (frissftés) tényét, idejét, az 1j dllapot
fellelhet8ségét, valamint feltiiné médon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem idészerd.
Téves vagy pontatlan adatok helyesbftése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd
elérhetévé sem a honlapon, sem az egységes Kozadatkeresd rendszer szaméra.

(6) A frissitett adat 11j dllapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét és az adat el6z6
allapotanak archiv dllomanyban valé elérhet8ségét.

7. Zar6 rendelkezések

20. § Amennyiben jelen szabalyzat hatalybalépését kovetSen jogszabalyvéltozés folytan jelen
szabalyzat valamely rendelkezése a hatélyos jogszabdlyok rendelkezéseivel nem &ll tSbbé
Osszhangban, akkor az érintett rendelkezés helyébe minden kiilén rendelkezés nélkiil a
hatélyos jogszabdlyi rendelkezés Iép.

21. § A kozérdeki adatok megismerésének és kitelezden kbzzéteendd adatok nyilvanossagra
hozataldnak rendjérél sz6lé 1/2021. (VI1.23.) SZGYF utasités 11. fejezete alapjén a Fenntarté
vizsgélja az Infotv. végrehajtdsdval dsszefliggd kitelezettségek teljesitését.
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22. § A jelen szabalyzat személyi hatdlya ald tartozd személyek kotelesek a szabalyzat
megismerését erre vonatkozo nyilatkozat alafrasaval igazolni.

Budapest, 2026. junius 02.




1. melléklet a 90113-A/17-17/2026 szdmui szabdlyzathoz

IGENYBEJELENTO LAP
kdzérdekii adat megismeréséhez

A kozérdeki adat megismerését igényl$ neve (maganszemély neve, jogi vagy jogi
személyiséggel nem rendelkez8 més szervezet elnevezése):

A képvisel§ neve (magénszemély neve, jogi vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd més
szervezet esetén az eljar6 képvisel6 megnevezése):

A kozérdekl adatokat* (*Csak személyes megtekintés esetén kell kitdlteni, az igényt a o-be tett
X-szel kérjiik jelezni.)
o elektronikus forméban, elektronikusan tovabbitott adatként kivdnom megismerni
o személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni
o személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni, és azokrdl masolatot kérek
0 a mésolatot papir alapon: 0 személyes dtvétellel vagy o postai iton kérem
0 a masolatot szdmitégépes adathordozén: o CD-n kérem
0 a masolatot elektronikus levélben tovabbitva kérem

DATUM: ...oeerieeemcrerersesesamenenas

a kbzérdekii adatot igényl6 aléirasa
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2. melléklet a 90113-A/17-17/2026 szdmil szabdlyzathoz

IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT

Alulirott (igényl6 neve/megnevezése): ... , jelen nyilatkozat
alafrasdval kijelentem, hogy
1. azaldbb felsorolt iratokba a mai napon betekintettem, melyekrél az igénybejelents lapon
megjelolt formaban mésolatot kérek/nem kérek,

a betekintésre bocsatott kbzérdekli adatok meghatérozésa:

2. a mai napon az 1. pontban felsorolt iratokrdl az igénybejelent§ lapon megjeldlt, az
alabbi forméban készitett masolatot atvettem,

0 a mésolatot papir alapon: o személyes atvétellel vagy o postai titon
O a mésolatot szamitégépes adathordozén: o CD-n

DALUINL w.oeeeeeereerinecssessesisuensssersnmsensensessssseesssans

a kozérdekd adatot igényl6 aldirdsa
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3. meliékiet a 90113-A/17-17/2026 szémui szabdlyzathoz

Tdjékoztato a kizérdekii adatok egyedi igénylésérdl

in 16

Az informéciés dnrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szélé 2011. évi CXII.
térvény értelmében a kozérdekil és a kozérdekbdl nyilvénos adatok (a tovabbiakban egyiitt:
kozérdek( adat) megismerése irdnt barki

a) széban,

b) irdsban vagy elektronikus titon a honlaprél letblthet6 igénybejelents lap kit5ltésével vagy
azzal megegyezd adattartalmu igénylés benyujtasival
igényt nyajthat be.

A kozérdekil adat megisme } 16 igények bemynijtdsdnak modja

1. Személyesen: a Bokréta Lakdsotthoni, Gyermekotthoni Kézpont és Altalénos Iskola
Budapest (1158 Budapest, Pesttjhelyi Gt 66.) intézmény vezetGjénél.

2, frasban: a Bokréta Lakésotthoni, Gyermekotthoni Kézpont és Altalsnos Iskola Budapest
1158 Budapest, Pesttjhelyi it 66. postai cimen.

3. Elektronikus 1ton: a titkarsag@pestujhelyi.hu cimen.

Akp adatok megismer } 16 igények teljesitésének rendje

Amennyiben az igény elSterjesztésekor vagy az eljards barmely késébbi szakasziban az
llapithaté meg, hogy az igényben szerepl§ adatokat vagy azok egy részét nem az Intézmény
kezeli, az igényl6 egyidejli értesitése mellett az igényt haladéktalanul megkiildi az illetékes
szervhez. Amennyiben az illetékes szerv nem éllapithaté meg, az igénylét errdl az Intézmény
értesiti.

Az Intézmény az igénynek a lehet6 legrovidebb id6n beliil, de legkés6bb az Intézményhez
torténd beérkezésétSl vagy a széban elSterjesztett igény irdsba foglaldsdtél szamitott 15 napon
beliil tesz eleget. Amennyiben az adatigénylés jelentSs terjedelmd, vagy nagyszamu adatra
vonatkozik, a hatiridé egy alkalommal, legfeljebb 15 nappal meghosszabbithaté. Az igény
teljesttésének megtagaddsardl és annak indokairél 15 napon beliil az Intézmény levélben, vagy
amennyiben az igény elektronikus titon érkezett, vagy az igényben az elektronikus levelezési
cim fel van tiintetve, elektronikusan tdjékoztatést kiild az igénylének.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrél az igénylé madsolatot kaphat. A mésolat
készitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedSen - koltségtérités
dllapithaté meg, amelynek 8sszegérdl, a teljesitést megel6zden, az Intézmény tdjékoztatja az
igénylét. Amennyiben a dokumentum jelentfs terjedelmil, a maésolat irdnti igény a
koltségtérités megfizetését kovetd 15 napon beliil teljesithetd,

Jogorvoslat
Az igényld a kdzérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitisa vagy a teljesitésre

nyitva 4ll6 (vagy a meghosszabbitott) hatdridé eredménytelen letelte esetén, valamint -
amennyiben a koltségtéritést nem fizette meg - a mdsolat készitéséért megallapitott
koltségtérités osszegének feliilvizsgélata érdekében keresettel éthet.

Az adatigényl6 a kbzérdeki adatok megismeréséhez fiz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatos
jogsertés esetén a NAIH-hoz (1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11., 1363 Budapest, Pf.: 9.) is
fordulhat.

Az igényl6 a kbzérdekli adat megismerésére vonatkozé igényének elutasitdsa esetén
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birésaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen
leteltétd] vagy a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hatdrid6 lejartatél szamitott 30 napon
beliil lehet meginditani. Amennyiben az igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy a masolat
készitéséért megallapitott kiltségtérités Gsszege miatt az igényld a NAIH-nal bejelentést tesz,
a pert a bejelentés érdemi vizsgdlatdnak elutasitdsarél, a vizsgdlat megsziintetésérdl vagy
lez4rasard], tovabbéd az adatkezelS jogsérelem orvosldsira vagy annak kozvetlen veszélye
megsziintetésére torténd felszdlitdsa eredményérdl szolé értesités kézhezvételét kovetd 30
napon beliil lehet meginditani.
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4. melléklet a

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

113-

17-17/2026 szdmii szabdlyzathoz

az Infotv. 1 melléklete szerinti, intézmények tekintetében relevins
adatokkal

I Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszédma,
elektronikus levélcime, honlapja,
figyfélszolgdlatdnak elérhet8ségei
* itt kell kdzzétenni az intézmény és
telephelyeinek megjelolt adatait

A véltozisokat
kévetSen azonnal

Az el8z5 llapot
tirlend6

A kozfeladatot elldté szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai
* itt kell kdzzétenni az SZMSZ szervezeti felépités
organogramjat

A véltozdsokat
kvetben azonnal

Az el6z8 &llapot
térlendd

A kbzfeladatot ellats szerv vezetSinek és az
egyes szervezeti egységek vezetSinek neve,
beosztdsa, elérhetfsége (telefon- és telefaxszdma,
elektronikus levélcime)

* itt kell kdzzétenni az intézmény mindazon
vezetSinek az adatait, akik az intézmény SZMSZ-
e szerint bels szervezeti egységet vezetnek

A viltozasokat
kévetSen azonnal

Az el6zé éllapot
torlendd

A szervezeten beliil illetékes Gigyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszdma, elektronikus levélcime) és az
tigyfélfogaddsi rend
* itt kell feltlintetni az intézmény azon
dolgozdéjénak adatait, aki a titkédrsdgi feladatokat
ellitja

A viéltoz4sokat
kiévetfen azonnal

Az el8z8 dllapot
térlendd

A kozfeladatot ellité szerv dltal alapitott
kdzalapitvinyok neve, székhelye, elérhetbsége
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapft okirata, kezel
szervének tagjai
* itt kell feltiintetni azon alapitvanyok adatait,
amelyeknek alapftdi jogait az intézmény
gyakorolja

A véltozdsokat
kivetBen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisdval

A kézfeladatot elldtd szerv felettes, illetve
felligyeleti szervének, hat6sdgi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiréldséra jogosult
szervnek, ennek hidnyéban a kézfeladatot ellatd
szerv felett térvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatdrozott adatai
* itt kell feltlintetni a Figazgatésdg és az Emberi
Erdforrédsok Minisztériuménak relevians adatait

A véltozésokat
kévetden azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartdsdval
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II. Tevékenységre, mikddésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hatdskorét
és alaptevékenységét meghatdrozd, a szervre
vonatkozo alapvet6 jogszabdlyok, kdzjogi
szervezetszabilyoz6 eszk6zok, valamint a
szervezeti és mlikodési szabélyzat vagy tigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonségi szabdlyzat
hatélyos és teljes sztvege

A viltozésokat
kévetfen azonnal

Az el6z8 allapot 1 évig
archivumban tartdsdval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
fovéarosi és megyei korményhivatal esetében a
kozfeladatot ell4t6 szerv feladatardl,
tevékenységérdl szol6 téjékoztatd magyar és
angol nyelven

* itt kell feltiintetni az orszagos illetékességgel
rendelkezf intézmények adatait

A viéltozdsokat
kévetBen azonnal

Az el6z8 allapot
térlendd

A kozfeladatot ell4t6 szerv dltal fenntartott
adatbézisok, illetve nyilvantartdsok leird adatai
(név, formétum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idStartama, az érintettek kére, az adatok forrdsa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitSltends
kérdéiv), az adatvédelmi nyilvantartédsba
bejelentend§ nyilvantartdsoknak az e térvény
szerinti azonositd adatai; a kézfeladatot elldtéd
szerv dltal - alaptevékenysége keretében -
gytijtott és feldolgozott adatok fajtai, a hozzéférés
mdédja, a masolatkészités kdltségei
* itt kell feltiintetni az intézmények
nyilvintartdsainak adatait

A viéltozésokat
kévetfen azonnal

Az el6zb éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palydzatok
szakmai leirésa, azok eredményei és indokoldsuk

Folyamatosan

Az €l6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartdsdval

A kozfeladatot ellat6 szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgélatok,
ellenérzések nyilvanos megéllapitdsai
* jtt kell kozzétenni azoknak a vizsgdlatoknak az
eredményeit, amelynek a nyilvidnosségra
hozataldrdl a vizsgdlat elrendelGje déntott

A vizsgélatrdl sz616
jelentés megismerését
kévetben
haladéktalanul

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A kozérdekil adatok megismerésére irdnyuld
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, és ahol kijeldlésre
keriil, az adatvédelmi tisztvisel6 vagy az
informécids jogokkal foglalkozd személy neve

Negyedévente

Az elbz6 allapot
tirlend6

III. Gazddlkoddsi adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ell4t6 szerv éves koltségvetése,
szamviteli tdrvény szerint beszdmoldja vagy éves
kéltségvetés beszdmoldia

A véltozdsokat
kévetfen azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak

Negyedévente

A kiilén jogszabélyban
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létszdmdra és személyi juttatdsaira vonatkozd
dsszesitett adatok, illetve 8sszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségvisel6k illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nytjtott juttatisok fajtdja
és mértéke Ssszesitve

meghatdrozott ideig, de
legaldbb 1 évig
archivumban tartdséval

Az dllamhaztartis pénzeszkozei
felhasznéldsédval, az dllamhAztartishoz tartozd
vagyonnal torténd gazdalkoddssal Gsszefligg6,
6tmilli6 forintot elérd vagy azt meghaladé érték(
drubeszerzésre, épitési beruhizasra,
szolgéltatdsmegrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznosftdsra, vagyon vagy vagyoni
érték(i jog dtaddsdra, valamint koncessziéba
adésra vonatkozoé szerz6dések megnevezése
(tipusa), tdrgya, a szerz8dést kits felek neve, a
szerzOdés értéke, hatdrozott idGre kotdtt
szerz6dés esetében annak id&tartama, valamint
az emlitett adatok véltozdsai, a nemzetbiztonsagi,
illetve honvédelmi érdekkel kbzvetleniil
Osszefligg beszerzések adatai, és a mindsitett
adatok kivételével.

A szerzOdés értéke alatt a szerz8dés targydért
kikotott - dltaldnos forgalmi adé nélkiil szadmftott
- ellenszolgdltatist kell érteni, ingyenes iigylet
esetén a vagyon piaci vagy kinyv szerinti értéke
koziil a magasabb sszeget kell figyelembe venni.
Az iddszakonként visszatérs - egy évnél
hosszabb id6tartamra kittt - szerz8déseknél az
érték kiszdmitdsakor az ellenszolgaltatds egy évre
szamftott tsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz8d6 féllel
kotStt azonos tirgyu szerzédések értékét egybe
kell szémitani

* a kozzététel a Fbigazgatdsig honlapjénak
megfelelé meniipontjéra utalé meniipont
elhelyezésével is teljesithets

A dontés meghozatalit
koévet6 hatvanadik

napig

A kozzétételt kivetd 5
évig

Az Burépai Unié timogatdsdval megvaldsuld
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd
szerz6dések
* a kozzététel a Féigazgatdsag honlapjanak
megfelelé meniipontjdra utalé mentipont
elhelyezésével is teljesithetd

Negyedévente

Legaldbb 1 évig
archivumban tartdséval

Kozbeszerzési informacidk (éves terv, dsszegzés
az ajanlatok elbirdldsérdl, a megkotstt
szerzGdésekrbl)

* itt kell kdzzétenni az intézmény altal vagy
javdra (megbizassal torténd eljards) lefolytatott
kozbeszerzések adatait

Negyedévente

Legaldbb 1 évig
archivumban tartdsdval
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5. melléklet a 90113-A/17-17/2026, szdmyi szabdlyzathoz

Kizérdekd Adatigénylések Nyilvantartdsa

1. A nyilvintartis vezetésére adott jogi felhatalmazis
A Bokréta Lakésotthoni Gyermekotthoni Kézpont és Altaldnos Iskola Budapest az informaciés
¢nrendelkezési jogrél és az informdciés szabadsagrél szélé 2011. évi CXIL torvény (a
tovabbiakban Infotv.) 30. §(3) bekezdése alapjan az elutasitott kérelmekrdl, valamint az
elutasitdsok indokairél nyilvéntartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-
éig tdjékoztatja a Hatoségot.

2. A nyilvéintartis rendszeressége
A nyilvéntartas gongyolitetten tartalmazza az 1. pont szerinti adatokat.

3. Nyilvéntartds idGtartama

4. A nyilvintartas adatai:

Sorszdm

Adatigénylés

szdma,
iktatdszdma

Adatigényl6
tipusa:
szervezet/
magénszemély/
média/
politikai
szerepl6

Adat forrdsa
intézmény/
kirendeltség/
koézponti
szerv

Igénylés
teljesftve:

I/N/
Eljirés
meg-
sziintetve

Elutasftis oka:
nem
kizérdekd
adat/
nem allt
rendelkezésre
az adat/
nem nyilvinos
adat/
az adat
tekintetében a
Féigazgatdsig
nem
kdzérdekd
adatkezel8/
dintés
megalapoz6
adat

Teljesités
ideje
(nap)
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6. melléklet g 90113-A/17-17/2026. szdmii szabdlyzathoz

Adatlap
a Nemzeti és Informéciészabadsig Hatbsig részére teljesitendd
éves jelentéshez

. Kbzérdekii és kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnti kérelmek [Infotv. 30. § (3)
bekezdés]

Ebbél

- teljesitett:

- részben teljesftett
- elutasitott:

BEE

- amgényeltadatnema]ltrmdelkeﬁsre: sersesesssesssserans s D
- azigényelt adatok az Infotv. 27. §(2)bekezzdéeerbeh:rﬁ:m

nemnyilvdnosadatok: =000 e .db
- azigényelt adat vonatkozisdban a megkeresett szerv nem
- azigényelt adatok az Infotv. 27, § (5) bekezdése alapjan

dontés megalapozasét szolgdl6 adatnak mindstilnek: PR |
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